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Telefony alarmowe:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - straz pozarna

997 - policja

992 - pogotowie gazowe

994 - pogotowie wodno-kanalizacyjne
991 - pogotowie energetyczne

112 - numery alarmowe z telefonu komoérkowego
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CELE PROCEDUR

1.
2.

Opracowanie jednolitych, spdjnych i efektywnych dziatan, ktérych celem jest pomoc dzieciom.

Usprawnienie i zwiekszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty w sytuacjach
trudnych.

Zapobieganie powtarzaniu sie zachowan niepozgdanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych.

PODSTAWY PRAWNE PROCEDUR

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 2014r.,
poz. 382/

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. z 2012 r., poz.1356 ze. zm./

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2012 r., poz. 124 ze zm./.
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. z 2011 r. Nr 287 poz. 1687 z. zm./

Zarzadzenie Nr 1619 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie form
i metod wykonywania zadan prze policjantdw w zakresie przeciwdziatania demoralizacji
i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie os$wiaty /Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm./.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsréd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. z 2003r., Nr 26, poz.226/.

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczestwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach /Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm./.

Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno —pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placdwkach /Dz.
U. z 2013r. poz. 532/.



|. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji minia

szkolnego lub cudzej wlasnosci.

Nauczyciel, ktéry uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez ucznia
ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujaca o zaistniatym fakcie badz
witasnego ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw, nauczyciel przeprowadza rozmowe
ze wszystkimi osobami moggcymi sie znajdowaé w miejscu zdarzenia.

Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, sporzadza notatke ze zdarzenia
w Rejestrze Zdarzen Niepozadanych.

W przypadku niebudzgcego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca wzywa do szkoty
jego rodzicéw/prawnych opiekunow.

Poinformowanie rodzicbw ucznia (w obecnosci pedagoga szkolnego) o konsekwencjach
wandalizmu (materialnych, spotecznych, obnizonej ocenie z zachowania), zastosowanie kary
wobec ucznia, oraz wspdlne z rodzicami ustalenie mozliwosci naprawienia wyrzadzonych szkdd.
Spisanie notatki (pedagog szkolny) z przebiegu spotkania z rodzicami, w szczegdlnosci
odnotowanie co zostato zniszczone, w jaki sposéb szkoda zostanie naprawiona i w jakim terminie,
jakie konsekwencje poniesie uczen. Notatke podpisujg wszystkie osoby obecne na spotkaniu.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny i Nieletnich.



I1. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy

przez ucznia.

Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego.
Nauczyciel, na ktérego lekcji miata miejsce kradziez lub ktéry zostat poinformowany o kradziezy
przez ucznia we wspotpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy
dokonanej przez ucznia (z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

Wychowawca zobowigzany jest poinformowadé dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
Wychowawca wzywa rodzicow/opiekundw prawnych sprawcy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga oraz rodzicéw, z ktérej
sporzadza notatke podpisang przez rodzicéw.

Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej rzeczy lub pokrycia
kosztow skradzionego przedmiotu.

Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoty o zaistniatym fakcie powiadamia Sad
Rodzinny.

W przypadku odmowy wspdtpracy przez ucznia i rodzicow/prawnych opiekundéw, wychowawca

powiadamia policje.



10.

11.
12.

I11. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku

ucznia w szkole.

Nauczyciel, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa pomoc medyczng i w miare mozliwosci udzielajgc
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Nauczyciel nie dopuszcza do zajeé lub je przerywa, wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia, moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniéw.

Nauczyciel powiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz wychowawce.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktérego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica, godzin odbioru dziecka ze szkoty w dniu
zdarzenia.

W przypadku odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica lub opiekuna prawnego — fakt ten
dokumentuje sie w Teczce Wychowawcy, wpisujgc date, godzine, imie i nazwisko ucznia oraz
podpis rodzica/opiekuna.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel
lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie inspektora bhp.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie policje,
prokuratora, organ prowadzacy i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktéorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych.
Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktdry przeprowadza postepowanie powypadkowe

i sporzadza dokumentacje, w tym protokdt powypadkowy.



10.

IVV. Procedura postepowania w przypadku naglego zachorowania lub

zlego samopoczucia.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojacych objawdéw
chorobowych badz ztego samopoczucia osoba interweniujgca powinna:

Zapewnic¢ opieke uczniowi.

Wyznaczy¢ ucznia, pod ktoérego opieka chory udaje sie do gabinetu pielegniarki szkolnej.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej udajg sie do sekretariatu szkoty gdzie zostanie
udzielona pierwsza pomoc.
Pielegniarka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i w przypadku utrzymujgcego sie
ztego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicdw lub opiekunéw o dolegliwosciach dziecka.
Dziecko z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty wytgcznie pod
opieka rodzica, opiekuna lub osoby petnoletniej z rodziny.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel lub pracownik administracji wzywa rodzicow.
W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujgcych dolegliwosciach szkota zapewnia
dziecku dalszg opieke (odpoczynek w gabinecie pielegniarki, sekretariacie, sali lekcyjnej).
W przypadku nieustepujacych lub nasilajgcych sie dolegliwosci szkota (pielegniarka, nauczyciel lub
pracownik administracji) informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna dziecka i wzywa pogotowie
ratunkowe.
W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nieustepujgcych lub nasilajgcych sie dolegliwosci szkota
(pielegniarka, nauczyciel lub pracownik administracji) wzywa pogotowie ratunkowe,
W przypadku braku kontaktu z rodzicem i wezwania pogotowia ratunkowego wyznaczony
pracownik szkoty przejmuje opieke nad dzieckiem (podczas transportu karetkg do szpitala) do

czasu przybycia rodzica do szpitala.



V. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przejawow

przemocy i agresji wsrod uczniow.

W szkole mozna zaobserwowac rézne formy przemocy i agresji ucznidow:

* Przemoc fizyczna
* Przemoc stowna

* Przemoc psychiczna

1 Nauczyciel powinien zareagowaé natychmiast, gdy obserwuje lub wie o wystgpieniu sytuacji
przemocy. Nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia pomocy i wsparcia ofiary zdarzenia.

2. Nauczyciel (w przypadku zatrzymania sprawcow) powinien powiadomic¢ o zaistniatym fakcie

wychowawce, ktéry zobligowany jest do odbycia rozmowy z uczniem. Wskazane jest, aby

rozmowa odbyta sie w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego.

Wychowawca powinien powiadomié¢ rodzicow/prawnych opiekunéw — telefonicznie lub wezwaé

do szkoty oraz odnotowaé rozmowe w Teczce Wychowawcy, dodatkowo samo zdarzenie

wychowawca odnotowuje w Rejestrze Zdarzen Niepozgdanych.

Wychowawca zobligowany jest powiadomié¢ ucznia i jego rodzicéw/opiekundéw prawnych

o konsekwencjach prawnych i procedurach uruchamianych w sytuacji powtarzania sie aktéw

agresji lub przemocy (w zaleznosci od wagi popetnionego czynu i reakcji sprawcy).

Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze, omawia zaistniatg sytuacje z jej

uczestnikami (czynnymi i biernymi), okolicznosci sytuacji, przyczyny i skutki, jakie pocigga za

sobg dane zachowanie. Wychowawca powinien prowadzi¢ rozmowe tak, aby uczniowie doszli

do konstruktywnych wnioskéw. Wspdlna rozmowa powinna odby¢ sie niezwtocznie.

W przypadku braku zmiany zachowania agresywnego ucznia powotuje sie Zespdt Wychowawczy,

ktory ustala plan dziatarh wobec ucznia (np. skierowanie na konsultacje psychiatryczng, rozmowa

ostrzegawcza z policjantem, skierowania wniosku do Sadu Rodzinnego i Nieletnich).

W przypadku szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajgcych demoralizacja

ucznidow, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub Zycia, dyrektor szkoty w porozumieniu

z Zespotem Wychowawczym natychmiast powiadamia policje z pominieciem wyzej omdwionej

procedury. O fakcie tym informuje rodzicéw ucznia.



VI. Procedura post¢gpowania w sytuacji naruszenia godnosci lub

nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly.

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé/nietykalnosé
osobistg nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty, nauczyciel lub inny pracownik
szkoty, ktory powziat takie podejrzenie, zgtasza powyzszy fakt dyrektorowi szkoty.

Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicdw/opiekunéw prawnych ucznia
o0 zaistniatej sytuacji.

Z zaistniatego zdarzenia sporzadzona zostaje notatka stuzbowa, podpisana przez
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

W kazdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoty ma prawo ztozy¢ zawiadomienie na

policji lub powiadomié sad.
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VII. Procedura postegpowania w przypadku zachowan samobdjczych

lub samoboéjstwa ucznia.

1. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub uzyskania
informacji, ze uczen planuje podjgé¢ prébe samobdjczg, kazdy pracownik powinien niezwtocznie
poinformowac o tym dyrektora szkoty.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw

wskazujgcych na ryzyko zachowan samobdjczych.

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczyé moze wystgpienie przynajmniej jednego
z ponizszych czynnikow:

e Modbwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei. Moéwienie wprost lub
bezposrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub testamentu.

e Pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow.

e Unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie.

e Zaniechanie zaje¢, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc.

e Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan.

e Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie, zazywanie narkotykéw, spozywanie
alkoholu.

e Przejawianie zainteresowania tematykg Smierci, umierania itp.

e Podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych.

e Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity samobéjstwo.

2. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny podejmuja
odpowiednie dziatania interwencyjne:
e Jednoznacznie ustalajg, ktore z w/w przestanek wystepujg u danego ucznia.

e Przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia, w celu ustalenia przyczyn zmian

w zachowaniu kontaktuja sie z rodzicami ucznia.
e Przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty (notatka).

e Ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktdw, proponujg pomoc psychoterapeutyczng na

terenie szkoty lub poza nig.
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B.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popetni¢ samobojstwo

(informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, osob postronnych)

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty

podejmujg nastepujace dziatania:

C

Nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce.

Informuja o zaistniatej informacji i zagrozeniu rodzicow.

Przekazujg dziecko pod opieke rodzicow ( prawnych opiekundw) lub jezeli przyczyng

zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen podjqt probe samobdjczq.

4. Po powzieciu informacji, ze uczen podjat prébe samobdjczg dyrektor szkoty, wychowawca,
pedagog szkolny podejmujg nastepujgce dziatania:

Jesli préba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty a ten rodzicow/opiekunéw prawnych, niezwtocznie
wzywa pogotowie ratunkowe oraz policje.

Dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji
i przeprowadzajg rozmowe wspierajgcg z uczniem i rodzicami oraz przekazujg informacje
dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote, dyrektor
szkoty, pedagog, psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczgce pomocy
psychologiczno-pedagogicznej. W celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog i psycholog szkolny planujg dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczedstwa w szkole, atmosfery Zzyczliwosci i wsparcia oraz przekazuja rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno -pedagogicznej poza szkota.
W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkofe o zaistniatej sytuacji Psycholog szkolny oraz wychowawcy

udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty.

D. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

a.

Zebranie wstepnych informacji o okolicznos$ciach zdarzenia i przekazanie ich dyrektorowi
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szkoty.

Zawiadomienie organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote przez
szkoty.

Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspdlne podjecie dalszych dziatan.
Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogiczne;.
Poinformowanie uczniéw na forum klasy przez wychowawcéw.

Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
Udzielanie wsparcia uczniom.

Unikanie umedialniania problemu.

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

dyrektora
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VI1IIl. Procedura postepowania w przypadku odmowy wspélpracy
rodzicow/prawnych opiekunow ze szkola lub gdy rodzina jest

niewydolna wychowawczo.

Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga/psychologa szkolnego.
Uzyskane informacje pedagog/psycholog szkolny weryfikuje z odpowiednimi instytucjami
wspierajgcymi szkote.

W przypadku potwierdzenia niepokojgcej sytuacji domowej ucznia, pedagog/psycholog szkolny
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

Problem zostaje objety pracg zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy dziecku.

Przyktadowe dziatania szkoty podejmowane w stosunku do ucznia:

e rozmowy wspierajgce prowadzone przez wychowawce, pedagoga lub psychologa
szkolnego,

e  stworzenie mozliwosci odrabiania lekcji i przygotowania sie do zaje¢ w szkole,

e  pomoc materialna,

e zakwalifikowanie ucznia na terapie indywidualng lub grupowa dla dzieci,

e  miejsce w Swietlicy socjoterapeutycznej lub nadzér kuratora sgdowego,

e upowszechnienie informacji o instytucjach wspomagajacych rodzine,

e  staty, dyskretny monitoring sytuacji ucznia w rodzinie.

14
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IX. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia
wulgarnego stownictwa.

Gdy nauczyciel jest Swiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa ma bezwzgledny
obowigzek zareagowania.

Sam, badzZ z pomocy pedagoga/psychologa przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg z uczniem.
Wopisuje uwage w dzienniku.

Powiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca klasy powiadamia rodzicow/opiekundw prawnych ucznia o zaistniatym fakcie.
Wychowawca podejmuje dziatania wynikajgce ze statutu szkoty (np. w zakresie wystawiania

oceny z zachowania).

15



X. Zasady obowigzujgce w kontaktach z rodzicami
1. Miejscem rozméw nauczyciela z rodzicami o sprawach ucznia jest szkofa.

2. Spotkania z rodzicami odbywajg sie w salach lekcyjnych, pokoju nauczycielskim. Nie udziela sie
informacji o uczniach na korytarzu szkolnym, boisku lub w trakcie dyzuru.

3. W sytuacjach wyjgtkowych mozliwy jest dodatkowy kontakt nauczyciela z rodzicami, po
wczesniejszym ustaleniu terminu.

4. W przypadku uchylania sie od kontaktéw rodzica z wychowawcg w przeciggu 2 miesiecy, wzywa sie
rodzica przez sekretariat szkoty.

5. Wszelkie uwagi dotyczgce organizacji i funkcjonowania szkoty rodzice zgtaszajg kolejno do:
wychowawcy klasy, pedagoga lub psychologa szkolnego, dyrektora szkoty, Rady Pedagogicznej,
organu prowadzgcego szkote.

6. Dziennik elektroniczny "Librus" stuzy jako pomoc w kontakcie rodzic- nauczyciel. Nie zastepuje
jednak bezposredniego kontaktu z wychowawcg, nauczycielem, pedagogiem, psychologiem.

7. Rodzice wspdlnie z nauczycielami, w trosce o bezpieczenstwo uczniéw, poziom kontaktow i
wspotpracy, przestrzegajq zasad przyjetej procedury.

16



Xl. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia podejrzanej

przesytki lub telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

Nie wolno:

5. Oprdéznia¢  zawartosci  wszelkich  podejrzanych  przesytek, przenosi¢  paczki lub
koperty.
6. Wdychac opardéw, dotykac, sprawdza¢ smaku, przypatrywac sie z bliska.

7. Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji.

Nalezy:

8. Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep wszystkim osobom.
9. Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.
10. Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia odpowiednie stuzby (policje i straz pozarng) oraz

podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.

17



XIl.

XMl.
XIV.

XV.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przyniesienia

papierosow (e-papierosa) lub ich palenia na terenie szkoty lub poza

nig.

Osoba, ktdra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty powinna poinformowacd
o zaistniatej sytuacji wychowawce lub pedagoga szkolnego.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: nauczyciel interweniujacy,
lub wychowawca. Nalezy odnotowadé zdarzenie.

Wychowawca/pedagog/psycholog szkolny w obecnosci innego pracownika szkoty ma prawo
zazadaé, aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat dobrowolnie torbe szkolng oraz
kieszenie. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac tej czynnosci —jest to
czynnos$¢ wytgcznie zastrzezona dla policji.

Wychowawca zabezpiecza papierosy, a nastepnie przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym.
W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia oddania nauczycielowi papieroséw
lub zachowuje sie agresywnie, rodzic zostaje wezwany do szkoty w trybie natychmiastowym.
Ustalenie przez wychowawce i dyrektora sankcji wobec ucznia w oparciu o Statut Szkoty,

przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji o podjetych dziataniach.
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11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

XIll. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o
przyjsciu ucznia do szkoty pod wptywem alkoholu lub przyniesienia

alkoholu do szkoty (lub jego spozywania na terenie szkoty)

Ocena sytuacji przez nauczyciela (wziecie pod uwage zachowania ucznia, dokonanie konfrontacji z
innym pracownikiem szkoty w celu zniwelowania watpliwosci).

Odizolowanie ucznia od rowiesnikow i zapewnienie mu opieki.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wychowawcy klasy, pedagoga.
Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: wychowawca, nauczyciel
interweniujgcy lub pedagog szkolny. Ustalenie miejsc, ilosci wypitego alkoholu, sposobu
pozyskania, udziatu osdb trzecich.

Wezwanie rodzicow (prawnych opiekundw) w trybie natychmiastowym do szkoty. Rozmowa
wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami (opiekunami), jezeli zaistniejg jakie$ przeszkody
(brak kontaktu telefonicznego, pozostawanie rodzicéw w pracy) dyrektor okresla kto do momentu
przybycia rodzicéw sprawuje opieke nad uczniem.

W razie niepokojgcych objawdéw zdrowotnych u ucznia lub w razie trudnosci skontaktowania sie z
rodzicami, wezwanie pogotowia ratunkowego.

Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym incydencie, o przekazaniu ucznia pod wptywem
alkoholu rodzicom. Notatke podpisuja rodzice, nauczyciel interweniujacy i drugi wspdtpracujacy z
nim nauczyciel (wychowawca, pedagog).

Przekazanie dziecka rodzicom.

Zaproponowanie rodzicom konsultacji dziecka w specjalistycznej placéwce.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami przy agresywnym zachowaniu ucznia zostaje wezwana
policja.

W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmuje dziatania zgodne ze Statutem Szkoty,
wychowawca przekazuje rodzicom (opiekunom) pisemna lub ustng informacje na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji.

Poinformowanie rodzicow (opiekundw), ze w sytuacji kolejnego incydentu szkota powiadomi Sad
Rodzinny.

Jezeli nie uda sie nawigza¢ kontaktu z rodzicami, wykazujg oni lekcewazgcy stosunek do problemu,
lub sytuacja powtarza sie czesciej, wychowawca, pedagog i dyrekcja podejmuja decyzje o

ewentualnym zgtoszeniu sprawy do Sadu Rodzinnego.
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24
25.

26.

27.

28.

29.

30.
31

32.

33.

35.
36.

37.

X1V. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty pod
wptywem srodkow odurzajacych lub ich uzywanie na terenie

szkoty.

Odebranie uczniowi srodkdw lub substancji odurzajacych.

Ocena sytuacji przez nauczyciela. Dokonanie konfrontacji z innym pracownikiem szkoty w
celu zniwelowania watpliwosci.

Odizolowanie ucznia od réwiesnikow i zapewnienie mu opieki.

Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

Powiadomienie policji.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog, wychowawca lub
nauczyciel interweniujacy.

W razie niepokojgcych objawéw zdrowotnych ucznia wezwanie pogotowia ratunkowego.
Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekundw ucznia i przekazanie im dziecka.
Sporzadzenie notatki o zaistniatym incydencie i przekazaniu rodzicom ucznia pod wptywem
$Srodka odurzajgcego. Notatke podpisujg rodzice/prawni opiekunowie, nauczyciel
interweniujacy.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami bgdZz odmowy wspédtpracy z ich strony, o
pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia- decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

W przypadku jednoczesnego posiadania przez ucznia narkotykéw — przekazujemy ucznia do
dyspozycji funkcjonariuszom policji.

Ustalenie przez wychowawce pozostatych okolicznosci zdarzenia (rozmowa ze $wiadkami).
Ustalenie przez wychowawce, w porozumieniu z dyrekcjg szkoty, sankcji zgodnych ze Statutem
Szkoty. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat wyciggnietych
w stosunku do ucznia konsekwencji.

Skierowanie sprawy do Sadu Rodzinnego.
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XV. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen

posiada przy sobie niebezpieczne substancje lub niebezpieczne narzedzia.

38.

39.

40.

41.

42.

43,

Nauczycielowi nie wolno wykona¢ czynnosci przeszukania — jest to czynno$é zastrzezona
wytgcznie dla policji, ale moze nakazaé, aby uczen dobrowolnie wyjat wszystkie przedmioty z
kieszeni lub torby szkolnej. Nauczyciel powinien to uczyni¢ w obecnosci innej dorostej osoby
(wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor).

O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty oraz
wychowawce klasy.

Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Gdy uczen nie chce przekazaé niebezpiecznej substancji/ narzedzia na prosbe nauczyciela
dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra wykonuje czynnosci wg posiadanych kompetencji.

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczng substancje/ narzedzia,
nauczyciel przekazuje jg rodzicom/opiekunom prawnym.

W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotéw, ktérych posiadanie jest zabronione

przez przepisy prawa, nauczyciel niezwtocznie powiadamia policje. Zdarzenie nalezy odnotowac.
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44.

45.
46.
47.

XVI1. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel
znajduje na terenie szkoty substancje przypominajgca wygladem

substancje psychoaktywna.

Nauczyciel, zachowujgc srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
trzecich oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

Prébuje ustalié, do kogo nalezy znaleziona substancja.

O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrekcje szkoty i wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje

dotyczace szczegdtdéw zdarzenia. Odnotowuje zdarzenie.
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XVII. Procedura postepowania w razie zaistnienia sytuacji

konfliktowych

I. 1. Sposoby rozwigzywania sytuacji konfliktowych wewnatrz Zespotu:

a.

Konflikt uczen-nauczyciel przedmiotu:

- | instancja: spdr rozstrzyga wychowawca klasy

- Il instancja: komisja powotana przez dyrektora Zespotu (sktad komisji: przedstawiciele SU,
wychowawca klasy, nauczyciel przedmiotu i dyrektor Zespotu),

b.

Konflikt uczen-wychowawca klasy:

| instancja: spor rozstrzyga dyrektor Zespotu

Il instancja: komisja powotana przez dyrektora Zespotu (sktad komisji: przedstawiciele SU,
nauczyciel przedmiotu i dyrektor Zespotu)

Il instancja: organ prowadzgcy w terminie 14 dni od decyzji komisji

Konflikt rodzic-nauczyciel:

| instancja: spér rozstrzyga dyrektor Zespotu

Il instancja: komisja powotana przez dyrektora szkoty (sktad komisji: przedstawiciele SU,
nauczyciel uczacy w klasie, przedstawiciel rodzicéw tej klasy i dyrektor Zespotu)

Konflikt nauczyciel-nauczyciel:

| instancja: spor rozstrzyga dyrektor Zespotu
Il instancja: Rada Pedagogiczna
Il instancja: kieruje sie sprawe do organu prowadzacego

Konflikt nauczyciel-dyrektor szkoty:

| instancja: sprawe rozpatruje Rada Pedagogiczna
Il instancja: organ prowadzacy szkote

Konflikt dyrektor placowki-pracownicy obstugi i administracji:

| instancja: spor rozstrzyga komisja ztozona z pracownikéw szkoty
Il instancja: organ prowadzacy szkote

Konflikt pracownik obstugi-pracownik obstugi:

| instancja: spor rozstrzyga dyrektor szkoty

Il instancja: komisja powotana przez dyrektora szkoty (sktad komisji: dyrektor szkoty,
przedstawiciel Rady Pedagogicznej, przedstawiciel pracownikéw obstugi)

2. Biezgca wymiana informacji o planowanych oraz podejmowanych dziataniach

i decyzjach odbywa sie poprzez:

- informacje ustna

- informacje pisemng w formie ogtoszenia, zarzagdzenia dyrektora szkoty

3. W razie braku mozliwosci rozwigzania sytuacji konfliktowych wewnatrz Zespotu, dyrektor
powiadamia Burmistrza w Krapkowicach w celu podjecia decyzji ostatecznych, koriczacych spor.
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